
 

 

EDITAL Nº 44/2022  
 

PROCESSO SELETIVO EM FLUXO CONTÍNUO 
PARA CADASTRO RESERVA 

ADMINISTRATIVO DOS COTECs 
 

 

Retificação no quadro de vagas do Cotec Governador Otávio Lage. 
 Inclusão da vaga abaixo. 
       

 
 

 

 

 
Unidade de ensino 

 

 
Cargo 

 

  
           Formação 

 

 
Requisitos 

 

 
Atribuições 

 
Carga 

Horária 

 

 
Remuneração 

COTEC 

 Governador Otávio 

Lage - Goianésia 

 
 

Auxiliar 

administrativo- 

educacional 

 

 

Ensino Médio 

 
 

Experiência comprovada através de Declaração, Cursos 

ou CLT, na área dos cursos, seja como empregado ou 

autônomo com cursos de capacitação na área. Desejável 

experiência na área escolar. 

 

Exerce atividades administrativas relacionadas com a 

gestão educacional, apoio técnico operacional e de 

secretariado escolar, tais como: escrituração, digitação, 

arquivo, documentação e protocolo, elaboração de 

planilhas, estatísticas e relatórios; assistência e/ou 

administração dos serviços de almoxarifado, de 

planejamento, orçamento e finanças, de manutenção e 

controle da infraestrutura. 

 

 

 

 

 

44h 
R$ 1.707,48 


