EDITAL N° 04/2023

PROCESSO SELETIVO EM FLUXO CONTINUO
ADMINISTRATIVO DOS COTECs

Retificacdo no quadro de vagas do Cotec Maria Sebastiana Silva.
Inclusdo da vaga abaixo.

Unidade de ensino Cargo Formagéo Requisitos Atribuigbes F(Ii)ar?r?a Remuneragéo
Gerenciar 0s registros e 3
COTEC processos de matricula e transferéncia de alunos; controlar e
SRR através de D Cursos organizar os registros da vida académica dos estudantes;
Silva - Porangatu . Ensino Superior em Secretariado, ou em qualquer area ou CLT, naarea dos cursos, seja como empregado ou resolver tramites para registro de concluséo de curso, colagdes
Secretario(a) Escolar de conhecimento com experiéncia minima de 6 meses auténomo com cursos de capacitagao na area. Desejavel de grau e formaturas; colaborar com o planejamento escolar 44h R$ 3.855,60

em secretaria escolar.

experiéncia em gestéo escolar.

anual; organizar turmas, orientar docentes sobre a
funcionalidade de diarios escolares, entre outras coisas.
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