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EDITAL N°29/2024

PROCESSO SELETIVO PARA
CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A FUNDACAO RADIO E TELEVISAO EDUCATIVA E CULTURAL -
FUNDACAO RTVE, fundacdo, inscrita no CNPJ sob o n.?
01.517.750/0001-06, estabelecida na Unidade do Prédio da Faculdade de
Administracdo, Ciéncias Contabeis e Ciéncias Econdmicas, 3% Andar,
Campus Samambaia, Goiania/GO, no uso das suas atribuicdes, em
convénio com o IEL- Instituto Euvaldo Lodi, torna publico que estardo
abertas, no periodo de 17 de junho a 24 de junho de 2024, as inscricdes
a Selecéo de Pessoal para provimento do total de 1 vaga de estagio com
atuacao no Programa Universidade Aberta do Brasil - UAB.

1. CRONOGRAMA

e 17/06/2024 — Abertura do Edital

e 17/06/2024 a 24/06/2024— Prazo para se inscrever e cadastrar através do por-
tal: https://gt-prd-pc.lgcloud.com.br/Vagas/rtve/portaldocandidato

e 25/06/2024 — Divulgacéo do resultado da analise curricular e convocacgao para
as entrevistas.

e 26/06/2024 e 27/06/2024 — Realizacdo das entrevistas.
e 28/06/2024 — Divulgacéo do resultado final.

2. OBJETIVO

2.1 Constitui-se objeto do presente documento a Selecdo de Estagiario(a) para
provimento de vaga de apoio a secretaria para atuar no projeto da Universidade Aberta

do Brasil.
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2.2 O Processo Seletivo Simplificado a que se refere o presente Edital sera
coordenado e executado pelo Departamento de Recursos Humanos da Fundagéo
RTVE.

3. REQUISITOS

3.1 Para patrticipar do presente Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera
atender todos 0s requisitos a sequir:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) Ter idade minima de 18 anos;

c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

d) Provar quitagdo com o servigo militar, se do sexo masculino;

3.2 Preferencialmente ser aluno dos cursos conforme consta no quadro no item 3.4.6.
3.3 Estar apto a realizar estdgio ndo obrigatorio, com carga horaria obrigatéria
cumprida de acordo com as orientacdes e exigéncias da Instituicdo de Ensino que o
aluno estiver vinculado.

3.4 Os candidatos a presente vaga de estagio deveréo:

3.4.1 Ter conhecimento basico no pacote office e plataformas de armazenamento de
arquivos (Google Drive e One Drive);

3.4.2 Estar cursando a partir do 2° semestre;

3.4.3 Ter disponibilidade para cumprir carga horaria de 20h semanais no périodo
matutino ou vespertino.

3.4.4 Capacidade de comunicacéo;

3.4.5 Saber trabalhar em equipe.

3.4.6 Quadro:

CARGO, ATRIBUICOES, REQUISITOS E FORMAGCAO, VAGAS, TURNO, REMUNERAGAO E LOCAL DE ATUACAO

uantidade Carga
Local de atuagio Cargo Q Formaggo Requisitos Atribuicdes 8!

= Turno | Remuneragio
de vaga Horéria

CONHECIMENTO BASICO DE INFORMATICA,
CURSOS DA FACE, FIC OU PRINCIPALMENTE DO PACOTE OFFICE, CONHECIMENTOS | AUXILIAR A DIREGAO, COORDENAGAO E DEMAIS EQUIPES DO CIAR NAS

FAC. LETRAS - A PARTIR DO 22 EM PLATAFORMAS DE ARMAZENAMENTO DE ARQUIVOS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS: ELABORAGAO, ORGANIZAGAO E

CIAR - CENTRO MATUTINO

INTEGRADO DE ESTAGIARIO PERIODO (GOOGLE DRIVE E ONE DRIVE), BOM RELACIONAMENTO TRAMITAGAO DE DOCUMENTOS; AUXILIAR NAS ATIVIDADES DE 20h ou RS 787,98
APRENDIZAGEM SECRETARIA 1 (VERIFICAR INTERPESSOAL E SABER TRABALHAR EM EQUIPE; BOA ATENDIMENTO AO PlJBLICO; ACOMPANHAMENTO Df E-MAILS E SEMANATS | VESPERTING mensal +Vale

EM REDE CIAR ATENDIMENTO DO ESCRITA, PROATIVIDADE E COMPROMETIMENTO; TELEFONE; ORGANIZACAO E AGENDAMENTO DE REUNIOES, ARQUIVAR A COMBINAR Transporte

PERIODO MINIMO DE ORGANIZACAO, TER INTERESSE PELO APRENDIZADO DOCUMENTOS; ASSESSORAR NAS ORGANIZAGOES DE REUNIOES E
CADA CURSO) CONTINUO; SABER TRANSMITIR INFORMAGOES COM EVENTOS; AGENDAMENTO DE SALAS E ESPACOS
RESPONSABILIDADE
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4. INSCRICAO

4.1 Antes de se inscrever no Processo de Selecdo, o candidato deverd ler atentamente
o Edital para certificar-se de que preenche todos os requisitos e atribuicbes da vaga
em aberto.

4.2 Para fazer sua inscricdo, o candidato deverd acessar o0 site https:/gt-prd-

pc.lgcloud.com.br/Vagas/rtve/portaldocandidato no periodo previsto no cronograma do

presente edital.

4.3 O Candidato devera preencher o curriculo atentando-se para as especificidades e
informacdes acerca da vaga para a qual esta se candidatando.

4.4 O Candidato deverd armazenar o login e senha de acesso a plataforma para
futuras inscricdes e/ou atualizacdo de dados.

4.5 E dever do candidato acompanhar as etapas do processo de selecdo pelo site
https://rtve.org.br/processos-seletivos-em-andamento-e-finalizados/

4.6 Os candidatos serdo convocados para as etapas de sele¢cdo prioritariamente por

meio do site https://rtve.org.br/processos-seletivos-em-andamento-e-finalizados/ e em

casos excepcionais pelos meios de contato informados na inscri¢ao.

4.7 No ato da realizacdo da inscricdo, o candidato assume, sob as penas da lei,
conhecer as instrugcdes especificadas no Processo de Selecédo e possuir os demais
documentos comprobatorios conforme edital.

4.8 As informacdes prestadas no ato da inscricdo sao de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo a area de Gestdo de Pessoas da Fundag¢do RTVE do direito de
excluir do processo aquele que nao preencher o curriculo de forma correta e/ou
fornecer dados comprovadamente inveridicos.

4.9 E imprescindivel que o candidato se atente que deve realizar o preenchimento do
cadastro completo.

4.10 A Fundacgéao nao se responsabiliza por propostas nao recebidas em decorréncia
de eventuais problemas técnicos externos a infraestrutura do sistema da Fundacao.

4.11 Apdbs a submissado (envio) da proposta, ndo sera permitido nenhum tipo de
alteracao por parte do candidato

5. ETAPAS DO PROCESSO DE SELECAO

5.1 Todos candidatos ao presente processo seletivo serdo avaliados na primeira e
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segunda etapa,sendo as etapas conforme abaixo:

Etapa
12 etapa: Andlise Curricular
22 etapa Entrevista Técnica

5.2 Considerando as normas de seguranca sanitaria decorrentes do combate a
pandemia do Coronavirus (Covid19), o processo de selecéo seré realizado de forma
online, devendo o candidato realizar a sua inscricdo pelo portal https:/gt-prd-

pc.lgcloud.com.br/Vagas/rtve/portaldocandidato

5.3 A selecdo do candidato aprovado sera realizada pela comisséo indicada no item
6.1, observados os requisitos deste capitulo.

5.4. A entrevista ocorrera de forma remota, por meio de web conferéncia, sendo de
responsabilidade do(a) candidato(a) providenciar todos 0S meios e recursos
necessarios para participar da entrevista na data e horario designado. Nao havera,
sob hipétese alguma, segunda chamada, nem realizacédo de entrevistas fora da data,
do horério ou do local determinados na convocagéo.

5.5 O procedimento e os dados de acesso a sala virtual para realizacdo da fase de
Apresentacdo Pessoal e Entrevista seréo divulgados por ocasido do resultado final da
etapa anterior, conforme o Cronograma, sendo de responsabilidade do(a) candidato(a)
tomar conhecimento a respeito dos procedimentos, ndo podendo este, alegar

desconhecimento.
6. COMISSAO DE SELECAO

6.1 A comisséo de selecédo sera composta por:

. 1 representante do projeto da UAB
. 1 representante do RH da Fundacédo RTVE

7. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

7.1 O contrato de estagio tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser renovado.

\ +55 62 3521-1910 / 3626-1711 Av. Esperanca, s/n
Fundagao \\ p -

rtve.org.br 3° Andar Prédio FACE
RWE ® secretaria@rtve.org.br Campus Samambaia da UFG

Rdio e Televisdo Educativa e secretariaadm@rtve.org.br 74690-900 - Goiania/GO


https://gt-prd-pc.lgcloud.com.br/Vagas/rtve/portaldocandidato
https://gt-prd-pc.lgcloud.com.br/Vagas/rtve/portaldocandidato

>

~

T\.I'UFGJ

» anos

8. DA CONTRATACAO

8.1 O(a) candidato(a) selecionado pela comissdo de selecdo serd convocado por
intermédio dos meios de contato indicados no ato da inscricao para preenchimento da
vaga ofertada) neste edital.

8.2 O candidato selecionado no presente Processo Seletivo Simplificado sera
contratado em regime de estagio do IEL com carga horéaria de 20h semanais.

8.2.1. O candidato podera ter sua jornada de trabalho alterada conforme a
necessidade, oportunidade, conveniéncia, disponibilidade financeira e contratual da
Fundacdo RTVE.

8.2.2 O candidato selecionado receberd bolsa de estagio de: R$ 787,98 e Vale
Transporte.

8.3 A contratacdo do candidato selecionado sera feita conforme as necessidades da
Fundacdo RTVE.

8.4 Para a admissdo no quadro de empregados da Fundacdo RTVE, o candidato
selecionado nesta selecdo devera:

a) Ter sido aprovado nas etapas do presente edital e pela Comissdo de Selecdo
indicada no item 6.1 deste Processo Seletivo Simplificado;

b) Entregar a documentacédo admissional no prazo estabelecido pelo Departamento
de Recursos Humanos da Fundacédo RTVE;

c) Ser considerado apto nos Exames Pré-Admissionais (exames médico e clinico)
solicitados pelo Servico Médico da Fundacédo RTVE;

d) Atender a todas as convocacOes realizadas pela Fundacdo RTVE durante o

processo admissional.

9. TERMO DE CONSENTIMENTO PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
NO RECEBIMENTO DE CURRICULOS

9.1 Em conformidade com a Lei n°® 13.709/18 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), com a finalidade de proteger os direitos fundamentais de liberdade,
de intimidade, de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa

natural, o candidato que se inscrever ao presente processo seletivo declara o seu
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CONSENTIMENTO LIVRE E INEQUIVOCO, para que seus dados pessoais sejam
tratados pela FUNDACAO RADIO E TELEVISAO EDUCATIVA E CULTURAL -
FUNDACAO RTVE, sendo ela a CONTROLADORA dos dados informados pelo
candidato.

9.2 O candidato (titular de dados pessoais) ao enviar seu curriculo por meio do e-mail
DECLARA, expressamente, o seu CONSENTIMENTO, tendo plena ciéncia dos
direitos e obrigacGes decorrentes deste instrumento, CONCORDANDO que seus
dados pessoais sejam tratados para a finalidade Unica e exclusiva de realizar as acoes
relacionadas ao recebimento de curriculo, sua avaliacdo e selecdo em processo
seletivo e para a contratacdo, caso seja selecionado, declarando ainda ter
conhecimento da Lein® 13.709/18 - Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais (LGPD).
9.3 Os membros da comisséo de selecéo indicada no item 4, declararam ter ciéncia
da Lei n° 13.709/18 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e se
comprometeram a cumprir integralmente o seu contetdo usando os dados dos
candidatos somente para os fins deste processo seletivo, estando cientes da
possibilidade de sansGes de ordem civel, criminal e trabalhista em caso de
descumprimento da aludida Lei.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Ainscricdo no presente processo seletivo implicara na aceitacdo do candidato as
normas para o Processo de Sele¢do Publica, contidas neste Edital e em outros meios
que vierem a ser publicados, sem direito algum a compensacédo decorrente da
anulacdo ou do cancelamento de sua inscrigdo, da eliminagdo no processo ou, ainda,
do seu ndo aproveitamento por falta de vagas ou por inobservancia dos ditames e dos
prazos fixados.

10.2 A inexatiddo de informac0Oes, declaracdes falsas ou irregulares em quaisquer
documentos, ainda que verificada posteriormente, eliminara o candidato do processo,
anulando-se todos o0s atos, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civel e/ou penal.

10.3 N&o seréao fornecidas copias de documentos, atestados, certificados ou certiddes
relativas as avaliagdes dos candidatos.

10.4 Qualquer irregularidade cometida por pessoa envolvida no processo, constatada
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antes, durante ou depois de sua realizacdo, sera objeto de inquérito administrativo
e/ou policial nos termos da legislacdo pertinente, estando a pessoa sujeita as
penalidades previstas na respectiva legislacéo.

10.5 Sempre que necessario, o Departamento de Recursos Humanos da Fundacéo
RTVE divulgara normas complementares sobre o processo seletivo no (site:
https://rtve.org.br/processos-seletivos-em-andamento-e-finalizados/ ).

10.6 Os casos omissos neste Edital, referentes a este processo seletivo, seréo
resolvidos pelo Departamento de Recursos Humanos da Fundacado RTVE, de acordo
com as suas atribuicoes.

10.7 Informagbes complementares poderao ser obtidas exclusivamente pelo telefone
(62) 3626-1711 ou pelo Whatsapp (62) 99853-14247.

Goiania— GO, 17 de junho de 2024.
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Assinatura do Responsavel
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